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1.- INTRODUCCION
Kingsoft Office incluye un procesador de textos, Hoja de calculo y
Presentacion.

- Compatible con Microsoft Office.

- El escritor tiene distintas funciones como tamafo de fuente, color de
fuente, negrita, cursiva , subrayado, resaltado, alineacion del texto, la
busqueda de texto, zoom, pantalla completa y configuracion de la pagina

- Las hojas de calculo se puede ver el texto y contenidos incrustados ,
tiene la funcién de filtro automéatico , se pueden inmovilizar las secciones
especificas de la ventana , ajustar la altura de la fila o el ancho de
columna y ver los resultados en resumen.

- Enviar y recibir archivos adjuntos: Integrado con una aplicacion de
correo electronico que permite el envio de archivos adjuntos , asi como
su descarga y edicion.

- Se puede acceder a cualquier dispositivo de almacenamiento en la
nube, como Google Drive, Dropbox y otros

- Buen administrador de archivos . Pudiendo buscar, renombrar , copiar,
eliminar o reubicarlos.

- Vista en miniatura de los distintos archivos al iniciar el programa.

- Rapidez de apertura del programa.

2.- MENU CONTEXTUAL DE KINGSOFT OFFICE
Tenemos un menu contextual formado por cinco partes: abrir, crear, enviar,

eliminar e interactivos.
Esto lo veremos tocando el icono % en la parte superior izquierda de la

pantalla o tocando cualquiera de los iconos = o sEhb © en la parte

superior derecha de la pantalla.
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Deslizando el menu contextual encontraremos el resto de las funciones
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Deslizando el menu contextual encontraremos el resto de las funciones.

2.1.- ABRIR E
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2.1.1 TODOS LOS DOCUMENTOS documentos
Podemos ver todos los archivos almacenados en el nuestra tablet, en nuestra

tarjeta SD y en nuestro Pen drive o disco duro externo.
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(ﬁ Todos los documentos = _@ X
4

fmnt¢sdeerd/Download
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2304 Quoen 39, android user m_

] EXPORT
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melocoten.xml platana.xml

En la parte superior derecha tenemos las opciones:

2.1.1.1.- CARPETAS E
Nos dara un listado de todas las carpetas.

Pulsando sobre ellas, podemos ver los documentos que contienen.

( " Todos los documentos = -@-
/mnt/sdcard/Download =
Carpetas
A A<
—m 01Sujetos
W /ovsdeard/PictoDroidHeadLite AC/01 Sujetos
| POF | PDF
2394-Queen-39...  android-user-m... = 040bjetos
B /nv/sdcard/PictoDroidHeadLite AC/040bjetos
| EXPORT
id/d: ir.com.EXswap.Mind h ORT = 060tros
W /ov/sdeard/PictoDroidHeadLite AC/060tros
/“
—m cOM.sun.star.comp.deployment.configurat
POF |
user/uno_packaaes/cache/reqistry/com.sun.star.comp.
prueba.pdf
= COM.sun.star.comp.deployment.configurat

e Frutas h i un.star.comp.
/mnt/sdcard/PictoDroidHeadLite/Comer/Frutas

i com.sun.star.comp.deployment.configurat
f? f? user/extensions/bundled/reqistry/com.sun.star.comp.
Ver excluidas
melocoton.xml platano.xml
- dfile
/mnt/sdcard/KingsoftOffice/file/gdoc/José Enrique Duran Escar/gfile 4
X X P w
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2.1.1.2.- TIPO DE DOCUMENTO
Con esta funcion se pueden filtrar los documentos segun su tipo.

Si tocamos en un documento, se nos abrird y lo podremos ver y editar.

(¢ /ﬁ‘ Todos los documentos

/mnt/usb_storage/2012-13/Actividades mis centros/Conservatorio/Plan Conservatorio/- PF IMPLICACIONES EDUCATIVAS DE LA INTELIGENCIA EMOCIONAL EN EL AREA R=satieina
Tipo de documento

. s . . s ¢ K Todo
eSS (W s £ eSS £
Eval Plan (1).docx FICHA CARPETA.. INFORMEEVALU.. Memoriafinal.do.. PROGRAMACUR.. PROYECTODEF.. Validacion PFC I... TXT
— SEM.LENGUA INGLESA PARA PROFESORES. NIVEL INTERMEDIO-AVANZADO S e
/mnt/usb_storage/2012-13/Acti mis de Fuent TIVIDADES/- SEM.LENGUA INGLESA PARA PROFESORES. NIVEL INTERMEDIO-AVANZADO
y . : W W XLS
9 am wm
Anexo lllinglés... FICHACARPETA.. GT (Validacion) L.. MEMORIAINGL_.. Portada material...
i Seminario concierto didact.profes PDF
/mnt/usb_storage/2012-13/Actividades mis centros/Conservatorio/Plan Conservatorio/- Seminario concierto didact.profes
w . w . Actualizar
[DOCX] ﬁ
+Seminario conc.. FICHA CARPETA.. Memoria Semina.. Validacion Semi...
il - Seminario MOODLE
/mnt/usb_storage/2012-13/Acti mis de TIVIDADES/- Seminario MOODLE 4
e
5

Si mantenemos pulsado el icono del documento, podremos ver el nombre

completo del mismo.

ARPETA.. GT (Validacion)B...

GT (Validacion)BIBLIOTECA ESCOLAR.doc

— W e EEE A mEEE W P e e e — e S W e w— o %

2.1.1.3.- SALIR

Nos saca de la pagina del documento para volver a la pagina principal.

2.1.2.- CARPETAS Carpetas
Podemos acceder a los archivos y carpetas como se muestra en la siguiente

figura:
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{ Directorio principal

Mis documentos

»

Tarjeta SD

Tarjeta USB(usb_storage)

O =

Dispositivo

Administrador de archivos

Lugares recientes

=l images
- /mnt/sdcard/Yarvik/Manual/images/

EEE Mas
=
Tener en cuenta que Tarjeta SD se refiere a los documentos de nuesta tableta,
no a una tarjeta SD, Mini SD o Micro SD (dependiendo de la tableta) que

=

Almacenamie
n

2.1.3.- ALMACENAMIENTO EN LA NUBE toenlanube

podamos haber introducido en la ranura.

Podemos acceder a documentos que tengamos almacenados en la hube como

vemos en la siguiente figura:
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Almacenamiento en la nube

»
X

> Google Drive

Dropbox

Agregar WebDAV/FTP

EEDE

Por ejemplo, entrando en mi Google Drive:
(B €]

Ultima

Nombre de archivo S R Tamafo
modificacion
==
Bl Pere 2013-11-2210:41:17
1
- Manolo 2013-11-1411:07:46
—_— .
- Tutoriales 2013-11-1219:14:29
w
5 La vaca.gdoc 2013-11-3020:39:47 -
EEER
P : ; ;
®  losdinosaurios.gslides 2013-11-3020:29:30 -
5
w .
? Apagar automaticamente un ordenador.gdoc 2013-11-3020:26:44 -
[550x]
w : :
8 Exportar e importar contactos de Gmail.gdoc 2013-11-3019:49:47 -

{oocx]

Podemos entrar a un archivo para poder verlo o editarlo.

Afadir WebDAV/FTP

Si queremos agregar otros servicios de almacenamiento de nube, lo haremos
utilizando la funcion Afladir WebDAV/FTP.
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A continuacion, introducimos la direccion URL WebDAV vy el titulo. Por dltimo

pulsamos en Enviar.

WebDAV/FTP

URL:_http://

Titulo: Especifique un titulo

Cancelar Enviar

Pestadas del

2.1.4.- PESTANAS DEL ARCHIVO __ archiva
En la parte superior se nos abre un menu con las pestafias de archivo del

documento abierto.

Abrir
: . |
1 I:
| ;
Todos los Carpetas Almacenamien Pestafias del
documentos to en la nube archivo

2.2.- CREAR

Crear. Incluye Las funciones Documento nuevo y Duplicar un documento

existente. Nos duplica el documento que esta debajo de la pestafia Duplicar..
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Crear

Documento Duplicar
AUEYD

e
Documento
2.2.1.- DOCUMENTO NUEVO  nugvo
Al pulsar en Documento nuevo, iremos a la pantalla donde podemos elegir

cuatro tipos de plantillas:

« A\

N _ﬂ:\

W W g

Blank Word Memo Blank Presentation Blank Spreadsheet

= e =) 18:06 + 0 &
Blank Word (Office DOC).
Memo (Office TXT). Para guarder solo textos sin formato.
Blank Presentation (Office PPT). Para realizar presentaciones.
Blank Spreadsheet (Office XLS). Es una hoja de célculo.

En los distintos documentos, al activar el teclado, tenemos la opcién de dictar

'
por voz pulsando en del teclado.

10
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2.2.2.- DUPLICAR Duplicar

Hace una copia del documento que tengamos debajo del icono de Duplicar.

(ES BEODO SO e
= | & & d B Lk [@
Carpetas Duplicar Correo Enviar nube Shareplay \lj\lf:;lj/ Subir a la nube Elim Borrar registro
Y aaaaaaa Y aaaaaaa 2
ddaaaad ddaaad
Asterisco e historial
aaa(l‘).dyobcy S aaa,ydnc ‘
=) (=) (=) 18:33
"‘H.v..-v"‘"l
2.3.- COMPARTIR
Tenemos las siguientes opciones:
Comparti
A wE
Correo Enviar nube Shareplay Unase a Subir a la nube
electrénico Shareplay

11
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* " 1.
Comreo

2.3.1.- CORREO ELECTRONICO electrinico
Hay que instalar una aplicacién de correo electrénico para poder hacer uso de
esta aplicacion, por ejemplo Gmail.

Al pulsar en la pestafia nos lleva a:

‘gmail.com

+ CC/CCO

2.3.2.- ENVIAR NUBE  Enviarnube

Podemos enviar un documento a la nube. Envia el documento que esta debajo

del icono de Enviar nube. Nos saldra la siguiente pantalla:

Google Drive

4| Dropbox

BOX

kX B

Agregar WebDAV/FTP

12
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Una vez decidido donde lo queremos mandar, por ejemplo, a Google Drive, nos
saldra una pantalla con los documentos de Google Drive.

<@ O & X

Nombre de archivo UI"".‘? 7 Tamafo
modificacion
== .
- Tutoriales 2013-11-1219:14:29
w
g La vaca.gdoc 2013-11-3020:39:47 -
EEE
P s :
®  los dinosaurios.gslides 2013-11-3020:29:30 -
B
w "
. Apagar automaticamente un ordenador.gdoc 2013-11-3020:26:44 -
oo
w - .
5 Exportar e importar contactos de Gmail.gdoc 2013-11-3019:49:47 -
EEE
w i
; Pajaritos.gdoc 2013-11-2319:29.09 -
EEER
? ENCUESTA GOOGLE DRIVE 2013-11-2317:18:51
= ’

Pulsamos en para enviar el documento a Google Drive. También puede
optar por eliminar los archivos locales después de cargar con éxito para

eliminar los archivos locales en su dispositivo.

& Advertencia

El archivo actual se enviara a Google Drive.
Pulse "Aceptar” para empezar.

1 Eliminar el archivo local después de
' realizar el envio correctamente.

Cancelar Aceptar

13
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i d

Shareplay Unase a

2.3.3.- SHAREPLAY Shareplay

Esta casilla, en un principio est4 descativada, hasta el momento que en la parte
izquierda del icono tenemos un documento de presentacién, que sera cuando
se active.

Con Share Play se puede hacer una presentacion, con opciones de giro de
pantalla, marcar a modo de haz deslizando el dedo para destacar partes
importantes ...

Otros usuarios podra ver la presentacion en sus dispositivos Android a la vez,
siempre y cuando se encuentren en la misma red de area local.

Para ello seguiremos los siguientes pasos:

- Abrimos la presentacion.

- Pulsamos en Shareplay

- Nos apare una pantalla con un cédigo de acceso.

- Daremos este codigo de acceso a las personas que deseen ver la
presentacion y estén en la misma red de area local.

- Estas personas tendran que abrir Kingsoft Office en sus dispositivos,
picar en el toque en el botén Unirse Shareplay e introducir el codigo de
acceso que les he dado y accederan a la presentacion.

Esto también sera posible de aplicar a un proyector inalambrico, proyector
inteligente o smart tv para hacer una presentacion.

http://translate.google.es/translate ?hl=es&sl=en&u=http://www.kingsoftstore.co

m/support-for-android-office/3136-the-most-amazing-feature-of-kingsoft-office-

for-android-shared-
play.html&prev=/search%3Fg%3Dgue%2Bes%2Bshare%2Bplay%2Bandroid%
2652%3DX%26biw%3D1360%26bih%3D629

&

2.3.4.- SUBIR A LA NUBE Subiralanube

14
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Hemos de instalar Kingsoft Clip para poder utilizar esta funcién. Si pulsamos en
probar ahora, nos lleva a la pagina de descarga de Play Store.

Portapapeles

Para utilizar esta funcion es necesario
instalar una aplicacién denominada Kingsoft
Clip.

Cancelar Probar ahora

Este programa sirve para transferir archivos de forma inalambrica entre el PC,
tableta y los teléfonos moviles.

Se pueden enviar 20 clips de forma gratuita. Para enviar mas, hay que pagar.

Para utilizar Kingsoft Clip de PC para el envio de archivos e imagenes entre la
PC y dispositivos Android, también se ha de descargar Clip Kingsoft para

Windows.

En la pagina de Play Store se pueden ver sus caracteristicas.
Gratis para gestionar el portapapeles y clips de sincronizacion con PC!

% Copiar y pegar facilmente entre multiples aplicaciones.

% Transfiera los archivos de formato entre los dispositivos Android y PC.

% Tienda historial del portapapeles y pegar varios clips a la vez.

% Recoge tus enlaces web favoritos.

% clips compartir con amigos.

% texto sincronizacion entre dispositivos Android y PC.

% El disefio especial de ventana flotante hace que sea mas comodo de usar.

% bonito y agradable interfaz.

15
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2.4.- QUITAR ﬂ

Tenemos las siguientes opciones:

Quitar
Elim. Borrar registro

2.4.1.- ELIMINAR  Elim.

Elimina un elemento. N6tese que en la figura siguiente, el elemento a eliminar
ha de estar a la izquierda de la pestafia Eliminar.

o
IV‘» © =0 S E S
Crear Compartir Quitar Interactivo
Q = % > [ = o) = = Do 3 =
F= ‘ €3 2 | b F *0
/ Q I L s 7 [oes
Pestaiias del Documento Duplicar Correo Enviar nube Shareplay Unasea Subir a la nube Elim. Borrar registro | Comentarios Me gusta Més
archivo nuevo electrénico Shareplay

Asterisco e historial

aaa.doc
Ultima modificacién:2013-12-01 18:33:27

Si pulsamos en eliminar, nos lleva a la pantalla:

16
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S EOSEO®

/ paaaaaaa

daaaaa

Asterisco e historial

@

A su vez, si pulsamos en la papelera “=="., nos lleva a:
TS =] M I ©
' i dadddadad
daaaaa
Asterisco e historial
aaa.doc
;

Pulsando en eliminar “ nos sale la pantalla siguiente, donde

podemos deshacer la operacion y recuperar el documento pulsando en

Deshacer.

17
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[5os)] EODOSDO®

7

Asterisco e historial

Se han eliminado aaa.doc Deshacer

2.4.2.- BORRAR REGISTRQ FBorrarregistro
Quita los documentos que tengamos abiertos en la pagina de inicio, de uno en
uno cada vez que pulsamos en el icono, empezando por el Ultimo abierto. Quita

los documentos de la pagina de inicio, no los elimina.

2.5.- INTERACTIVO E

Tenemos las siguientes opciones:

Interactivo

- * O
1 B =

Comentarios Me gusta Mas

2.5.1.- COMENTARIOS Comentarios

Para mandar un comentario por correo electronico.

18
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.pgmail.com

mofficesupport@kingsoft.com +CC/CCO

User Feedback-International(4.1.1;5.8) [aal

f

2.5.2.- ME GUSTA Megusta
Te manda a una pagina para registrarte o entrar en Facebook de Kingston
Office.

https://www.facebook.c...

Correo o teléfono Contrasena

facebook

Kingsoft Office for Android
esta en Facebook.

Para conectar con Kingsoft Office for Android, registrate hoy en Facebook.

Kingsoft Office for Android

A 25 560 personas les gusta esta pagina * 1656 personas estan hablando de esto

Software
Kingsoft Office is the only mobile Office with full-features
FREE! Support 23 kinds of files, including DOC/TXT/XLS/

How to Use Cloud F¢
Wanna edita fancy | [3
document in your Ar

o

j [===

2.5.3.-MAS  Mas

Se abre el siguiente desplegable:

Q N’ @ \i)

Mas Actualizar Fara Clasificar Acerca de

19
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Actualizar. Actualiza el programa. Si ya esté actualizado nos indica la version

gue estamos utilizando.

Foro. Nos manda a un foro de Internet de Kingston Office.

Clasificar. Nos envia a la pagina de Play Store de descarga del programa.
Acerca de. Podemos ver la version de Kingston Office y el contrato de licencia.
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